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KEPUTUSAN
CAMAT TEBING TINGGI

KABUPATEN BALANGAN
NOMOR : 800/041/KTT-BLG/2024

TENTANG

PENETAPAN TIM SEKRETARIAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU KECAMATAN TEBING TINGGI
KABUPATEN BALANGAN

CAMAT TEBING TINGGI
KABUPATEN BALANGAN

Menimbang : a.Bahwa untuk kelancaran tugas dari PPID Pembantu
Kecamatan Tebing Tinggi Kabupaten Balangan guna
mengembangkan sistem penyedian layanan informasi
secara tepat dan cepat, mudah dan wajar sesuai dengan
standar yang dibuat secara nasional perlu didukung
dokumentasi yang lengkap,akurat dan faktual;

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a perlu menetapkan Tim Sekretariat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu Kecamatan
Tebing Tinggi Kabupaten Balangan;

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2003
tentang Pembentukan Kabupaten Tanah Bumbu dan
Kabupaten Balangan di Provinsi Kalimantan Selatan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor
22 Tambah Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

4265);

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008
tentang keterbukaan Informasi Publik;

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 tahun 2014
tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244 Tambah Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diubah dengan Undang- Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-undang Nomor 23
tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);
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4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun
2010 tentang pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 tahun
2008 tentang keterbukaan Publik;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 tahun
. 20
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi d::;

Dokumentasi Kementrian Dalam Negeri i
ey geri dan Pemerintah

6. Peraturan Komisi Informasi Nomo
Standar Layanan Informasi Publik;

7. Pcraturan Daerah Kabupaten Balangan Nomor 2 Tahun

2021 tentang Pembentukan dan Susuna P Daerah
Kabupaten Balangan; R

r 1 tahun 2021 tentang

8. Keputusan Bupati Balan
gan Nomor 188.45/193/Kum
TAHUN 2.022 tentang pembentukan Tim Pengelola Layanan
Informasi dan Dokumentasi Kabupaten Balangan;

MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN CAMAT TEBING TINGGI KABUPATEN
BALANGAN TENTANG PENETAPAN TIM SEKRETARIAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

PEMBANTU KECAMATAN TEBING TINGGI KABUPATEN
BALANGAN

KESATU : Keputusan Kepala Kecamatan Tebing Tinggi tentang Penetapan
Tim Sekretariat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu Kecamatan Tebing Tinggi Kabupaten Balangan
dengan Susunan Keanggotaan sebagaimana tercantum dalam
lampiran Keputusan ini;

KEDUA : Tugas Tim sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU
adalah Sebagai berikut :

1. Membantu PPID Pembantu dan menjalankan tugas dan
kewenangannya;

2. Menjalankan fungsi kesckertariatan guna mendukung
tugas dan kewenangan PPID Pembantu.

3. Membantu PPID Pembantu dalam pengklasifikasian
informasi atau perubahannya,

4. Membantu  PPID  Pembantu dalam  penyediaan,
penyimpanan, pendokumentasian  dan  pengamanan
Informasi;

5. Membantu PPID Pembantu dalam pelayanan informasi
sesuai dengan aturan yang berlaku;

6. Membantu PPID Pembantu dalam pelayanan informasi
publik yang cepat, tepat dan sederhana;

7. Membantu PPID Pembantu dalam penyelesaian sengketa
informasi yang discbabkan ketidakpuasan publik atas
pelayanan informasi publik;

8, Membantu PPID Pembantu untuk mengumpulkan,
mengelola, dan memelihara informasi dan dokumentasi.

KETIGA : Dalam melaksanakan tugasnya, Tim Seckretariat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu Kecamatan
Tebing Tinggl Kabupaten Balangan bertanggung jawab kepada
Camat Tebing Tinggi Kabupaten Balangan melalui PPID
Pembantu Tebing Tinggi Kabupaten Balangan;
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KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkannya, dan
apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Tebing Tinggi
pada tanggal, 03 Januari 2024

Tembusan :
1. TIM PLID Kab.Balangan
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DAFTAR INFORMAST PURLIK (TIP)
KECAMATAN TEBING TINGOT

» S
Pejabat/Unit/Ssther yang Pemanggmngjrwah pembuatan | Waktn dan tempat | Rentuk Informasi Jangha Wakte
No. Ringkassn Isi Informasi - avet Tarfuraunsl Py biten Inf o yang Penylmpanes stee
i Retensi Arvip
INFORMASI PUBLIK SECARA BERKALA l
Informasi Tentang Profil SKPD i L 1
- Profil Kasubag Umum dan Kepegawain Sekretaria 024/ RECTAT Hardeopy dan Soflcopy | $ Tahun \
- Tugas dan Wewenang Kasubag Umum dan Kepegawain Sekretaria 024/ KECTRT | Hardeopy don Sofienpy { & Tabun
- Struktur, Visi dan Misi Kasubag Umum dan kepegawain Sekretaria 24/ KECTRT Hardeomy dan Soffcogy EL 5 Tahun
- Standar Pelayanan Kasubag Umum dan Kepegawain Sekretaris W24/ KECTRT Hardcony dan toflcopy | $ Tahun
- Tentang PPID Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayanan Publik 2004/ KECTRT Hardeopy dan Soflcopy { £ Tabun
Ringkasan Informasi Tentang Program i
2 |dan/atau Kegintan Yang Sedang ‘
Dijalankan SKPD 1
. Indikator Kinerja Utama (IKU) SKPD Kasubag Renkeu Sckretaris 2024/ KECTBT Hardeopy dam Soficopy | 3 Tabun
3 Ringkasan Informasi Tentang Kinerja i
SKPD i
- Laporan Kinerja SKPD Kasubag Umum dan Kepegawain Sekretaris 2024/ KECTBT Hardcopy dan Softcopy 1 Tabun
4 |Ringkasan Laporan Keusngan SKPD
- Laporan Keuangan SKPD Kasubag Renkeu Sckretaris 2024/ KECTBT Hardcopy dan Soficopy | t Tahun |
§ |Laporan Lavenan Informasi Publik !v
- Laporan Layanan Informasi Publik Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayanan Publik 2024/ KECTBT Hardeopy dan Sofficopy E i Tahun
6 Informasi Tentang Peraturan, Keputusan g
dan/atau Kebijakan
- Produk SK Tim PPID Tahun 2024 Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayanan Publik 2024/ KECTBT Hardeopy dan Softcopy | t Tahun
- Produk SK DIP Tahun 2024 Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayanan Publik 2024/ KECTBT Hardeopy dan Soficopy i I Tahun
7 Informasi Tentang Hak dan Tats Cars Gikaadiaki
Memperoleh Informasi Publik
- Serl Edukasi UL 14 Tabus 3008 deniang Bidang Pelayanan Publik Sekretaris 2024/ KECTBT | Hardcopy dan Soficopy S Tahun
Keterbukaan Informasi Publik
- Tata Cara Memperoleh Informasi Publik Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayanan Publik 2024/ KECTBT | Hardeopy dan Soficopy § Tahun
- Tata Cara Pengajuan Keberatan Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayansa Publik 2024/ KECTBY Hardeopy dan Soficopy 5 Tahun
l-}:‘ :]zak Cara Penyelesaian Sengketa Informasi Bidang Pelayanan Publik Kasi Pelayasnsn Publik W4 RECTBT Hardcopy dan Soficopy § Tahun
1
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Informasi Tentang Tata Cara Pengaduan
Penyalahgunaan Wewenang atau

Pelanggaran
- Tata cara pengaduan penyalahgunaan
wewenang atau pelanggaran yang dilakukan

oleh pejabat Badan Publik (SP4N LAPOR!)

Didang Pelayanan Publik

Sekretaris

2024/ KECTBT

5 Tahun

Informasi Tentang Pengumuman

Pengadaan Barang dan Jasa
- Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa
Tahun 2023

Kasubag Renkeu

Camat

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Soficopy

5 Tahun

- Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa
Tahun 2024

Kasubag Renkeu

Camat

2024 / KECTBT

Hardcopy dan Soficopy

5 Tahun

10

Hasil Survey Indeks Kepuasan Masyarakat

- Hasil Survey Indeks Kepuasan Masyarakat
Tahun 2024

Bidang Pelayanan Publik

Kasi Pelayanan Publik

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Softcopy

5 Tahun

INFORMASI PUBLIK SETIAP SAAT

Daftar Informasi Publik SKPD

- Dafiar Informasi Publik Tahun 2024

Bidang Pelayanan Publik

Kasi Pelayanan Publik

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Soficopy

5 Tahun

Data Perbendaharaan atau Inventaris
SKPD

- Laporan Barang Milik Negara Tahun 2023

Kasubag Umum dan Kepegawain

Sekretaris

2024 / KECTBT

Hardcopy dan Soficopy

3 Tahun

- Laporan Barang Milik Negara Tahun 2024

Kasubag Umum dan Kepegawain

Sel i

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Softcopy

35 Tahun

Rencana Strategis dan Rencans Kerja
SKPD

- Rencana Strategis SKPD

Kasubag Renkeu

Camat

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Soficopy

2 Tabun

- Rencana Kerja 2023

Kasubag Renkeu

Camat

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Softcopy

3 Tahun

- Rencans Kerja 2024

Kasubag Renkeu

Camat

2024/ KECTBT

Hardcopy dan Softcopy

§ Tahun

Peraturan perundang-undangsn yang telah
disahkan

- Perda/Perbup SKPD Tahun 2023

- Perda/Perbup SKPD Tahun 2024
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